T.C.
_ SARIGAM KAYMAKAMLIGI
ILGE YAZI iSLERI MUDURLUGU

HIZMET STANDARTLARI
HIZMETIN
f : i TAMAMLANMA
SIRA NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI (EN
GECG)
1 | YURT DISI BAKIM BELGESI || Yurt Disi Bakim Belgesi Formu( Muhtar Onayli) || 15 Dakika
1- Basvuru Dilekgesi (Kaymakamligimizda mevcut)
2 TUKETICI 2 - Fatura 90 Giin
BASVURULARI 3 - Satis fisi
4 - Garanti Belgesi veya S6zlesmesi
GERCEK VE TUZEL K_i$iLERiN _
3 IHBAR VE SIKAYET DILEKGELERI Dilekge 30 Giin
(3071 Dilekge Kanunu)
2 CIMER 1- Cumhurbaskanhig iletisim Merkezine ait web sitesi {izerinden yapilan basvurular 15 + 15 Giin
BASVURULARI https://cimer.gov.tr
MUHTAR BILGI SISTEMi _ R .
5 BASVURULARI www.muhtar.gov.tr muhtar bilgi portal lizerinden yapilan bagvurular 15 Gln
1- www.saricam.gov.tr web sayfamiz (izerinden yapilan basvurular
6 4982 SAYILI 2 - saricamkaymakamlik@gmail.com adresine génderilen bagvurular 30 Gin
BILGI EDINME KANUNU :
3- Yazili Bagvuru
KAMU GOREVLILERI ETIK . .
7 DAVRANIS ILKELERI Dilekge 15 Gin
4483 SAYILI MEMURLAR VE
DIGER KAMU GOREVLILERININ A . i I - .
8 YARGILANMASI Sikayet Dilekgesi (Sikayet edilen memurun Adi, Soyadi ve Calistigr Kurum) 30+15 Gun
HAKKINDA KANUN
U i 1 - tiraz Dilekgesi ( Siiresi 7 Giin )
9 %SIEP'\/II{E'%EZASINA IMirAZ 2 - Cezaya iligkin karar 30 Gin
3 - Disiplin Cezas| Karar Tebellig Belgesi
10 ‘ APOSTILLE TASDIK SERHI H ligede bulunan Kamu Kurum ve Kuruluslarindan alinan resmi belgeler (apostile yetkili kisiler) ve Noter tasdikli belgeler H 15 Dakika
3091 SAYILI TASINMAZ MAL Basvuru Dilekgesi
ZILYEDLIGINE - .
YAPILAN (Dilekgede bulunmasi gereken hususlar:
11 - Basvuranin Adi Soyadi 15 Gln
TECAVUZ VE KA ilenin A Adresi
MUDAHALENIN $|_ a}/et edilenin Adi Soyadi ve. dresi
ANLENMESI Sikayete Konu taginmazin yeri)
Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
1 - Lokal agilmasi konusunda alinmis y6netim kurulu kararinin érnegi,
2 - Lokal olarak agilacak yerin tapu senedi 6rnegi, kiralik ise kira kontrati 6rnegi,
LOKAL =~ ) 3- Ana gayri menkuliin tapu kayitlarinda mesken olarak gériinen yerler icin kat maliklerinin oy birligi ile aldiklari kararin || Kurumlardan
12 (ICKISIZ/ICKILI) IZIN BELGESI 6rnegdi, mesken ve isyerinin birlikte yer aldi§i binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onayi ve isyeri sahiplerinin oy istenilen evraklarin
DUZENLENMESI coklugu ile aldiklari kararin 6rnegi, is hanlarinda ise yénetim kurulu karan 6rnegi,Yapi kullanma (iskan) izin belgesi, bu || tamamlandigi giin
belgenin bulunmadigi durumlarda ise ilgili belediyeden alinacak
634 SAYILI KAT
MULKIYETI
KANUNUNA 2814
SAYILI KANUNLA Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
EKLENEN EK-2 MADDE Basvuruda bulunan Ydnetici ise Yonetici olduguna dair karar érnegi, kat maliki ise tapu kayit 6rnegi
GEREGINCE; GOREVLERI Tahliyesi istenilen kimsenin isine son verildigine yoneticiye/ yonetim kuruluna yetki verildigine dair kat malikleri kurulu
13 NEDENIYLETAHSIS EDILEN karari 15 Giin
ORTAK KULLANIM Is akdinin sona ermesine bagl olarak gorevi nedeniyle tahsis olunan dairenin bosaltiimasina dair ilgiliye génderilen
ALANINDAN ihtarname
(DISARIDAN ATANAN
YONETICI, APARTMAN
GOREVLISI, BEKCI) TAHLIYE
ISLEMI
2886 SAYILI DEVLET iHALI§_ 1-ligili kurumun talep yazisi,
14 KANUNUN 75.MAD. GEREGINCE 2-Bosaltiimasi istenilen yer igin yapilan tebligat, 15 Giin
TAHKIKAT (Ecrimisil Ve Tahliye) 3-Kira s6zlesmesi ve diger her turll bilgi ve belgeler.
MUHTARLIK GOREV VEYA iZIN . .
15 BELGESI Dilekge 15 Dakika
INSAN HAKLARI IHLALLERI . .
16 BASVURUSU Dilekge 15 Gin
RESHI MOHUR YONETWELIGINE || 3" Martatc etvinin prand. esodug eysgancin i ke
17 GORE YIPRANMIS KAYBOLMUS 3 - Mhiir Berati 30 Giin

VEYA GALINMIS MUHUR
MURACAATI

4 - Resmi Muhur Yonetmeligi'nde belirtilen Gcretin yatirildigina dair dekont.

5- Miihir Ornegi

“Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.”

ilk Miiracaat Yeri Yazi Isleri Midiirliigii ikinci Miiracaat Yeri Kaymakamlik

isim Abdulkadir OZKURT isim Miifit GULTEKIN
Unvan Yazi Igleri Miidirii Unvan Kaymakam

Adres Sarigam Kaymakamligi Adres Sarigam Kaymakamligi
Tel (322) 391 79 00 Tel (322) 391 79 00

Faks (322) 391 76 00 Faks (322) 391 76 00
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